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 المقدمة. (1

تم استحداث هذا النظام لحوسبة عملية انشاء الاستبانات و الخطط الفصلية للمرشد التربوي 

 الاستبانات من قبل الطلاب.و ادخال 
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 تسجيل الدخول. (2

 

تظهر صفحة النظام الخاصة بتسجيل الدخول للمشرفين و المدارس، أو التقدم للاستبانة من 

قبل الطلاب، كما يمكن للمستخدم الانتقال لصفحات اخرى ذات أهمية كما سيتم تبيانه 

 أدناه.

 صفحة الدخول للنظام. .1

لصفحة موقع الوزارة، حي تظهر الصفحة الرئيسية لموقع الوزراة كمايظهر الانتقال  .2

 بالصورة أدناه عند النقر على الرابط المشار اليه.

 

 الانتقال الى صفحة المواقع المهمة كما يظهر بالصورة أدناه. .3
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 معلومات خاصة بالاتصال بالوزراة، حيث تظهر البيانات الموضحة بالصورة أدناه. .4

 

اذا كان المشرف يريد الدخول للنظام فيقوم بادخال اسم المستخدم و كلمة المرور أما 

 .7ثم النقر على زر الدخول المشار اليه بالرقم  6،  5المشار اليهما بالرقم 

. يقوم الطالب بالتقدم للاستبانة بالنقر على الزر المشار اليه حيث تظهر شاشة تطلب كود 8

 شرف حسب الجلسة التي تم انشائها، كما سيتم توضيحه لاحقا.مالجلسة و الذي يزوده به ال

عندما يقوم المشرف بادخال اسم المستخدم و كلمة المرور تظهر الصفحة الرئيسية 

بالنظام كما هو موضح بالصورة أدناه، و التي تحتوي رسومات بيانية تعكس بعض 

 الاحصائيات المتعلقة بالنظام.



 استبانة العنف في وزارة التربية و التعليم

 

 

 تغيير اللغة في النظام. -1

تسمح للمستخدم الخروج من النظام كما  بالنقر على المكان المشار اليه تظهر لائحة -2

 هو موضح بالصورة التالية.

 

 حيث انه و بالنقر على الزر المشار اليه يمكن للمستخدم الخروج من النظام.
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 ادخال بيانات المدرسة. (3

 

شار باتباع الخطوات الم يمكن للمشرف الوصول لصفحة المدرسة لادخال صفوفها و شعبها

 اليها بالصورة اعلاه.

 

 تعديل بيانات المدرسة. -1

 بالنقر على الزر المشار اليه يظهر نموذج اضافة مدرسة. -2

حيث تظهر اللائحة المنسدلة التس تحتوي كافة الصفوف و يقوم المشرف باختيار  -3

 احد هذه الصفوف.

 صف قام باضافته. بالنقر على زر الحذف المشار اليه يمكن للمستخدم حذف -4

 اضافة شعبة للصف بالنقر على الزر المشار اليه. -5

 حيث تظهر اللائحة المنسدلة التي تحتوي كافة الشعب. -6
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 بالنقر على زر الحذف المشار اليه يمكن للمستخدم حذف شعبة قام باضافتها. -7

 حفظ البيانات المدخلة. -8

 الرجوع لقائمة المدارس. -9

 انشاء جلسات الاستبانة. (4

 

 الوصول لصفحة الاستبانة باتباع الخطوات المشار اليها بالصورة اعلاه.يمكن 

 

جلسات للاستبانة باختيار صفوف و شعبها بشكل  3بالنقر على الزر المشار اليه يتم انشاء 

 .جلسات بالشهر بغض النظر عن عدد الصفوف في المدرسة 3عشوائي حيث يتم انشاء 

 جلسات بالشهر. 3النظام يمنع من اضافة اكثر من  و من الجدير بالذكر ان

 بالنقر على زر تعديل الجلسة تظهر الشاشة الموضحة بالصورة ادناه.
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 بيانات الجلسة التي تم انشاءها. -1

 تظهر كافة اسئلة الاستبانه كل سؤال على حدة. -2

للجواب، مرة بها عن هذا السؤال تبعا و تظهر العدادات عدد المرات التي تم الاجابة  -3

 او مرتين، اكثر من ثلاث مرات، أو مطلقا.

من الجدير ذكره ان العدادات في كل جلسة تعكس الاجابات حسب الاستبانات المدخلة 

 لكل جلسة.

 

 تعبئة الطلاب للاستبانة. (5

يتقدم الطلاب للاستبانة بادخال كود الجلسة التي يقوم المرشد بانشائها، كما يظهر بالصورة 

 ادناه.
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الجلسة التي قام بانشائها حيث يتم تزويد الطالب بكود الجلسة حسب صفه و حسب 

 المرشد، و يكون ذلك من شاشة الدخول للنظام.

 

يقوم الطالب بالانتقال الى تبويب الجلسة المشار اليه الصورة اعلاه، فتظهر شاشة تطلب 

ثم النقر على زر الدخول  و 1بالحقل المشار اليه بالرقم   من المستخدم ادخال كود الجلسة

 .2المشار اليه بالرقم 

 

و من الجدير بالذكر انه و اذا كانت المدرسة احادية الجنس ستبدأ اسئلة الاستبانة بالظهور 

 حسب جنس الطالب كما يظهر بالصورة ادناه.
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اما اذا كان جنس المدرسة مختلط ستظهر شاشة تطلب من الطالب المتقدم للاستبانة تحديد 

 جنسه، كما يظهر بالصورة ادناه.

 

 ثم يبدأ الطالب بتعبئة الاستبانة كما يظهر بالصورة ادناه.
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يقوم الطالب بالاجابة عن السؤال المشار اليه بالرقم بالصورة اعلاه، و من الجدير  -1

ذكره انه من الممكن ان يرتبط السؤال باسئلة فرعية ، حيث انه بالاجابة عن السؤال 

بنعم تظهر الاسئلة االفرعية المشار اليها، اما عند الاجابة بلا ، لا تظهر الرئيسي 

 الاسئلة الفرعية.

بالنقر على خيار اخرى يمكن للمستخدم ادخال خيار اخر بالحقل الذي يظهر اسفل  -2

 النموذج.

ثم النقر على زر التالي المشار اليه بالصورة اعلاه، ليتم الانتقال للسؤال التالي. و  -3

دير ذكره انه لا يمكن للطالب الانتقال للسؤال التالي قبل اجابة السؤال من الج

 الحالي.

 بالنقر على الزر المشار اليه يمكن للطالب سماع تسجيل السؤال. -4

 كما يمكن للطالب الاطلاع على عدد الاسئلة التي قام باجتيازها للحظة. -5
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ة لاستبانة، تظهر الشاشة الموضححيث انه و عند انتهاء الطالب من الجابة عن كافة أسئلة ا

بالصورة اعلاه، حيث يقوم الطالب بالنقر على زر الحفظ المشار اليه ليتم حفظ الستبانة 

 التي قام بادخالها توا.

 السنوية. خطة المرشد (6

ات المشار اليها صفحة خطط المرشد السنوية، باتباع الخطويمكن للمرشد الوصول ل

 بالصورة ادناه.

 

في كل مدرسة بإعداد خطية سنوية / فصلية، تتناسب مع حاجات الطلبة و يقوم المرشد 

 الهيئة التدريسية و المرتحل التعليمية في المدرسة.
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لاضافة خطة سنوية جديدة يقوم المرشد بالنقر على الزر المشار اليه بالصورة اعلاه، حيث 

 يظهر نموذج خطة المرشد السنوية كما في الصورة أدناه.

 

 سنة الخطة.ادخال  -1

خال النقر على زر حفظ و استمرار لحفظ بيانات الخطة المدخلة و الاستمرار باد -2

 تفاصيلها في حال الرغبة بذلك، حيث يظهر النموذج الذي سيتم توضيحه أدناه.

 .-الصفحة السابقة-الرجوع للصفحة الرئسية للخطط  -3
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لخطة بادخال البيانات الرئيسية ليظهر النموذج الموضح بالصورة السابقة، عند قيام المرشد 

 ثم النقر على زر حفظ و استمرار، او بفتح الخطة من القائمة الرئيسية للتعديل.

يظهر النموذج المشار اليه الذي يتيح للمستخدم اضافة  الاضافةعند النقر على زر  -1

 هدف فرعي جديد.

 ادخال بيانات الهدف الفرعي المراد اضافته. -2

إضافة إجراء على الهدف الفرعي الذي تمت اضافته، و ذلك بالنقر كما يمكن للمرشد  -3

على زر إضافة إجراء، حيث يظهر النموذج المشار اليه بالصورة اعلاه الذي يسمح 

 للمستخدم بإضافة اجراء للهدف الفرعي.

 اخال البيانات الاساسية الخاصة بالاجراء المراد اضافته. -4

 بإضافته، بالنقر على زر الحذف المشار اليه.كما انه يمكن للمرشد حذف اجراء قام  -5

 النقر على زر حفظ لحفظ البيانات المدخلة من اهداف فرعية و اجراءات مرتبطة. -6
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 .الاجراءات السنويةتقرير  (7

 

يمكن للمرشد متابعة انجازه في تقرير الخطة السنوية بتعبئة تقرير الاجراءات السنوية الذي 

الفصل الدراسي الذي أنشئت له الخطة، حيث يمكن الوصول يتم تعبئته بشكل شهري حسب 

 لتقرير الاجراءات السنوي باتباع الخطوات المشار اليها بالصورة اعلاه.

 

 بالنقر على الزر المشار اليه يمكن فتح التقرير و البدء بتعبئته كما سيتم توضيحه ادناه.
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الانجاز لها في هذا الشهر، حيث يقوم يحتوي التقرير كافة الاجراءات التي تم اختيار تاريخ 

 المستخدم بتحديد ما اذا تم انجاز المهمة ام لا، كما سيتم توضيحه:

 ام لا. تحديد ما اذا تم انجاز الاجراء -1

 ادخال ملاحظات متعلقة بالاجراء. -2

سدلة اذا كان الاجراء غير منجز من الممكن اختيار سبب تاخير من اللائحة المن -3

 رة اعلاه.المشار اليها بالصو

تحميل مرفقات كدليل على انجاز الاجراء و ذلك بالنقر على زر ارفاق الملفات، حيث  -4

 تظهر الملفات المرفقة في الجزء المشار اليه بالسهم.

حفظ البيانات المدخلة في التقرير و لكن في هذه الحالة لن يكون المرشد قادرا  -5

الانتقال للصفحة الرئيسية  على تعديل البيانات المدخلة في التقرير ، كما يتم

 للتقارير)الصفحة السابقة(.

حفظ التقرير كمسودة حيث انه و بهذه الحالة يمكن للمرشد تعديل بيانات التقرير  -6

 التي تم ادخالها ثم الانتقال للصفحة الرئيسية للتقارير)الصفحة السابقة(.

 الانتقال للصفحة الرئيسية للتقارير)الصفحة السابقة(. -7

ذكره انه يمكن للمرشد تمييز التقارير التي تم تسليمها بشكل نهائي من التقارير  من الجدير

 التي لم يتم تسليمها من الصفحة الرئيسية للتقارير كما سيتم توضيحه أدناه.
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 تعني هذه الاشارة المشار اليها بالصورة اعلاه انه تم تسليم التقرير بشكل نهائي.

 

 خطة المرشد الشهرية. (8

النظام للمرشد بإنشاء الخطة الشهرية استجابة لنتائج الاستبانات الشهرية التي يتقدم لها يتيح 

 الطلاب، كما انه يقوم بتعبئة تقارير الانجاز الشهرية لمتابعة إنجازه كما سيتم توضيحه لاحقا.

 يمكن للمرشد الوصول لصفحة الخطة الشهرية باتباع الخطوات الموضحة بالصورة أدناه.

 

 تظهر القائمة الرئيسية للخطط الشهرية.حيث 
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 حيث يقوم المرشد بالنقر على الزر المشار اليه لإضافة خطة شهرية جديدة.

 

الحقول الاساسية في الخطة الشهرية حيث يمكنك ملاحظة ان هذه الحقول تقرأ  -1

 بياناتها من النظام بشكل تلقائي.

 للخطط)الصفحة السابقة( .حفظ الخطة و الرجوع الى القائمة الرئيسية  -2

 حفظ الخطة مع الاستمرار بادخال تفاصيلها كما سيتم توضيحه ادناه. -3

 الرجوع للقائمة الرئيسية للخطط) الصفحة السابقة( . -4

 و من الجدير بالذكر انه يتم انشاء الخطة الشهرية لنفس الشهر الذي تم انشاء الجلسات له.
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نات الاساسية في الخطة ثم النقر على زر حفظ و تظهر الشاشة السابقة بعد ادخال البيا

استمرار ، او بانشاء الخطة و اعادة فتحها للتعديل، حيث يمكن للمرشد ادخال خطة جديدة 

 المشار اليه. راو ادخال اسباب العنف بالنقر على الز

 اختيار احد الاسئلة التي كانت اكثر تكرارا حسب الاستبانات التي تم تعبئتها. -1

 احد اسباب العنف كما تم ادخالها من أدمن النظام.اختيار  -2

 تحقيقه. دادخال الهدف المرا -3

 النقر على زر الحفظ لحفظ البيانات التي تم إدخالها. -4

لاضافة خطة جديدة يتم النقر على الزر المشار اليه بالصورة ادناه، و باتباع الخطوات 

 الموضحة.

 

 ادخال الهدف الرئيسي في الخطة. -1

 زر حفظ المشار اليه.النقر على  -2

حيث انه و بحفظ الهدف الرئيسي الذي تم ادخاله يمكن للمشرف البدء بادخال اهداف 

 فرعية و اجراءات و هذا ما سيظهر في تقرير الاجراءات السنوية كما سيتم توضيحه لاحقا.
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النقر على زر اضافة هدف فرعي المشار اليه ، حيث يظهر نموذج اضافة هدف  -1

 للخطة الشهرية.فرعي جديد 

اختيار الهدف الفرعي )الهدف المراد تحقيقه(من اللائحة المنسدلة كما تم ادخاله في  -2

 الجزء الاول من الخطة.

 ادخال التغيير المتوقع للهدف الفرعي. -3

النقر على زر اضافة اجراء المشار اليه حيث يظهر نموذج اضافة اجراء جديد كما  -4

 يظهر بالصورة السابقة.

 الحقول الرئيسية في الاجراء و هي الاجراء و المسؤول.ادخال  -5

كما انه يمكن للمرشد حذف اجراء قام باضافته بالنقر على زر الحذف المشار اليه  -6

 بالصورة اعلاه.

 حفظ البيانات المدخلة. -7

 

 تقرير الاجراءات الشهرية. (9

نه الشهري الذي يمكيمكن للمرشد متابعة انجازاته شهريا و ذلك بتعبئة تقرير الاجراءات 

 طوات المشار اليها بالصورة ادناه.الوصول اليه باتباع الخ
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حيث انه يقوم النظام بانشاء التقارير الشهرية حسب تاريخ الخطة و يظهر في التقرير 

الاجراءات التي تمت اضافتها للخطة الشهرية، فيقوم المرشد بتعبئة التقرير كما سيتم شرحه 

 في الصورة ادناه.

 

 بالنقر المشار اليه بالصورة اعلاه، حيث يظهر التقرير الشهري. يقوم المرشد بفتح التقرير

 

 تحديد ما اذا تم انجاز الاجراء ام لا. -1

 ادخال ملاحظات متعلقة بالاجراء. -2



 استبانة العنف في وزارة التربية و التعليم

 

في حال لم يتم انجاز الاجراء، يمكن للمرشد اختيار سبب تأخير من اللائحة  -3

 المنسدلة.

كدليل للانجاز حيث تظهر المرفقات التي تمت اضافتها بالجزء امكانية ارفاق ملفات  -4

 السفلي المشار اليه بالصورة اعلاه.

حفظ البيانات المدخلة في التقرير الشهري و الرجوع الى الصفحة الرئيسية للتقارير  -5

، حيث انه و بحفظ التقرير لا يمكن للمرشد اعادة تعديل الشهرية )الصفحة السابقة(

 التقرير الذي تم ادخاله.بيانات 

 حفظ بيانات التقرير المدخلة كمسودة حيث يمكن للمرشد اعادة تعديل المدخلات. -6

 الرجوع الى الصفحة الرئيسية للتقارير الشهرية )الصفحة السابقة(. -7
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 تقارير النظام. (10

تعكس قيمها من يمكن للمرشد الاطلاع على التقارير التي يظهرها النظام و التي 

الاستبانات التي قام الطلاب بادخالها، و يمكن الوصول لصفحة تقارير النظام باتباع 

 الخطوات المشار اليها بالصورة ادناه.

 

 حيث تظهر الصفحة الخاصة بتقارير النظام ، كما يظهر بالصورة ادناه.

 التقرير الشامل. -1
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ثابتة لدى مرشد المدرسة ،  اما  تكون القوائم لغاية قائمة المدرسة تحوي قيما -1

بالنسبة لقوائم الصف و اشكال العنف و الجنس فتحوي قيما متغيرة يمكن للمرشد 
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