
 

 

 للفصل الدراسي الاول للصف الاول  9102/9191خطة الاستقبال السنوية للعام 
  م. 9191/  9102تسجيل أسماء الطلاب في الصف الأول الأساسي للعام الدراسي 
 . استلام الكتب المدرسية من اللوازم 
 . تجهيز الكتب المدرسية بشكل رزم لتسليمها للطلبة 
 . وضع برنامج أثناء العطلة لتسليم الكتب 
 لصحية وتنظيفها .تفقد خزانات المياه والدورات ا 
 . تفقد أدلة المعلمين وتجهيزها لتسليمها للمعلمين 
 . توزيع الأنصبة على المعلمين 
 . إعداد جدول الحصص الأسبوعي 
 ‘. عداد جدول المناوبة 
 . إعداد جدول الإشغال 
 . استقبال الطلبة المنقولين إلى المدرسة 
 . تفقد نظافة الغرف الصفية ومقاعدها 
  الراسبين والمكملين .حصر أعداد الطلبة 
 . حصر احتياجات المدرسة من جميع المستلزمات 
 . تجهيز دفاتر التحضير حسب النموذج الجديد 
 . عقد اجتماع للمعلمين في بداية العام ومناقشة الأمور التربوية التي تهم المعلمين والطلبة 



 

 

 الزمن الجهة المسؤولة الإجراءات

  الإعلان عن بدء حسجيل طلبت الصف الأول في الإذاعت المدرسيت والمساجد

 والأهالي والمراكز الصحيت .

  مخابعت وملاحظت أسس حعليماث وكبول وحسجيل الطلبت في الصف الأول

 م 9191/  9102لعام 

  الخأكد من الوثائم المطلوبت ) كرث الخطعيم  , شهادة الميلاد , سجل

 الطالب مخخوما من المركز الصحي ( .

 . مخابعت الإجراءاث على مسخوى المركز الصحي 

  حسجيل أسماء الطلبت الملبولين في سجل خاص يشمل على كامل

 المعلوماث المطلوبت حسب الخعليماث .

 . مطابلت الكشف مع الشهاداث  في المديريت وجصديلها بالخاجم الرسمي 

 . حشعيب الطلبت 

  للطلبت . جلديم الحلوى 

 . حعريف الطلبت بمرافم المدرست 

 . حسليم الكخب المدرسيت واللرطاسيت لهم 

  علد اجخماع خاص بأولياء الأمور للخعرف على مهاراتهم وهواياتهم

 وأمراضهم وطرق الخعامل معهم .

الإدارة المدرسيت 

 والسكرجير.

 السكرجير والمساعد .

 السكرجير والمساعد .

 

 مدير المدرست .

 مدير المدرست .

 

 سكرجير المدرست .

 

 مدير المدرست.

 مربي الصف .

 مربي الصف

 السكرجير ومربي الصف .

مدير المدرست ومعلمي 

 الصف الأول .

 

 الأسبوع الأول والثاني

 

 

 الأسبوع الأول والثاني

 

 

 الأسبوع الأول والثاني

 

 

 


