

السؤال الاول :وضح المقصود با يلي:  ( 4 علامات)
1- تنسيق الخط
2- المحاذة للفقرات
3- تباعد السطر
4- نمط الخط
السؤال الثاني : اكمل الفراغ  ( 5 علامات )
1- قبل اجراء كثير من العمليات مثل التنسيق و النسخ يجب ................................ لتنفيذ العمليات
2- لتحديد النص كامل نستخدم المفتاح ........................... و الحرف ......................
3- ................................... هو مجموعه من الصفوف و الاعمدة المتقاطعة التي تشكل مجموعه من الخلايا
4- يمكن تحديد اتجاه الصفحه اما ............................. او ...........................................
السؤال الثالث : ما وظيفة كل من الاشكال(الايقونات)التالية في برنامج Word : ( 8 علامات )
	الأيقونة
	الوظيفة 
	الأيقونة
	الوظيفة 
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السؤال الرابع : اذكر خطوات نسخ نص في ملف ؟  علامتان
السؤال الخامس : ما هو اسم البرنامج الذي تعلمته  في الوحدة الاولى؟ علامة
مع تحياتي لكم بالتوفيق : عميد المومني
منتدى معلمي الاردن
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