بسم الله الرحمن الرحيم

مديريه التربية والتعليم لمنطقة الزرقاء الأولى
مدرسة ………….
خطة

المكتبة المدرسية
للعام الدراسي 2016/2017
مدير المدرسة
Form#Qf70-2-10-rev.a.
مكتبة مدرسة …….. 
	المجال
	الاهداف
	الاجراءات
	الزمن
	المنفذون

	لجنة اصدقاء المكتبه
	1- مساعدة امين المكتبه في العمل المكتبي 
2- التخطيط المكتبي 
	تعليم طلبة اللجنه على كيفية استخدام المكتبه والعمل المكتبي 
	بداية العام الدراسي
	امين المكتبه

	الاتلاف
	1- حصر الكتب التالفه
2- استخراج الكتب الممنوعه ان وجدت
	1- اعداد قائمه بالكتب التالفه 
2- الاتلاف حسب الاصول
3- اخراج الكتب من سجل المكتبه
	بداية العام الدراسي
	1- امين المكتبه
2- لجنة اصدقاء المكتبه
3- الاداره

	التصنيف
	ترتيب الكتب في المكتبه حسب المواضيع
	تصنيف الكتب حسب نظام تصنيف ديوي العشري 
	طوال العام الدراسي 
	امين المكتبه

	التجليد
	المحافظه على الكتب في المكتبه
	تجليد كتب المكتبه حسب الاصول
	بداية العام الدراسي
	1- امين المكتبه 
2- الاداره
3- لجنة اصدقاء المكتبه

	الاعاره
	1- زيادة الحصيله العلميه والثقافيه لدى الطلاب 
2- تشجيع الطلاب على المطالعه 
3- دعم المنهاج المدرسي
	1- عمل سجل اعاره للطلاب والمعلمين
2- ادخال الاعاره الى سجل المكتبه
	طوال العام الدراسي
	1- امين المكتبه
2- لجنة اصدقاء المكتبه

	الاذاعه المدرسيه
	اثراء الطلبه بالمعلومات العلميه والثقافيه
	مساعدة طلاب الاذاعه المدرسيه على ايجاد المواضيع المناسبه 
	طوال العام الدراسي 
	1- امين المكتبه 
2- طلاب الاذاعه المدرسيه

	الحوسبه
	تسهيل عملية استرجاع الكتب
	ادخال بيانات الكتب الى نظام البرنامج الخاص بالمكتبه 
	طوال العام الدراسي 
	1- امين المكتبه 


	التزويد
	اثراء حصيلة المكتبه من الكتب والمواد المكتبيه
	1- اعداد قائمة بحاجة المكتبه من الكتب والمواد المكتبيه
2- تنفيذ عملية الشراء حسب الاصول 
	
	1- امين المكتبه 
2- هيئة التدريس 
3- لجنة اصدقاء المدرسه


          أمين المكتبة                                                                                                        مدير المدرسة
Form#Qf70-2-10-rev.a.

لجنة المكتبة 2016/2017
	الرقم
	الاسم
	الوظيفة
	الملاحظات

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


                                                                                                       مدير المدرسة 

Form#Qf70-2-10-rev.a.

لجنة المطالعة
2016/2017
	الرقم
	الاسم
	الوظيفة
	ملاحظات

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


                                                                                              مدير المدرسة 

Form#Qf70-2-10-rev.a.

لجنة أصدقاء المكتبة 

2015/2016
	الرقم
	اسم الطالب
	الصف والشعبة

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	


                                                                                                      مدير المدرسة 
Form#Qf70-2-10-rev.a.

