
خطوات إنشاء الجدول المدرسي 
و إسناد العلاقات التدريسية 

أجيالمنصة على 

مركز الملكة رانيا لتكنولوجيا التعليم و المعلومات
قسم بيانات التعليم/ التعليمتكنولوجيامديرية



:المدرسةمديرحسابمن

الخدماتوالقوائم

الجدول المدرسي

يالمدرسإعداد وتنفيذ الجدول



:الأولىالخطوة

وهذه الخطوة ضرورية فقط في حال كان هناك مبحث بدون معلم حاليا فيتم شاغربدلمعلمإضافة

تحديد / اضافة معلم بدل شاغر: إضافة معلم افتراضي لهذا المبحث لحين توفيره، و ذلك من خلال

التخصص، فتتم إضافة معلم بدل شاغر بحسب اسم التخصص، و يظهر لاحقا مع المعلمين بهذا 

.المسمى، و يمكن لاحقا تعديل هذا المسمى باسم المعلم الذي يتم توفيره

.في حال كان عدد المعلمين مكتمل،لا حاجة لهذه الخطوة: ملاحظة



:الثانيةالخطوة

في هذه الخطوة يتمكن مدير المدرسة من 

استعراض النصاب الأسبوعي للمباحث بحسب 

.الصفوف



:الثالثةالخطوة

في هذه الخطوة يتمكن مدير المدرسة من تحديد عدد الحصص اليومية لكل صف بحيث يكون مجموع الحصص أسبوعياً مطابق لعدد 

.الحصص حسب الخطة

.يجب مراجعة عدد الحصص حسب الخطة من خلال التقييمات، و تحديد المواد الاختيارية المعتمدة على مستوى المدرسة: ملاحظات

.تأكد من تفعيل أيام الدوام المدرسي و تعطيل يومي الجمعة و السبت



:الرابعةالخطوة

في أهم خطوة التدريسية و هي العلاقاتإسناد

إعداد الجدول المدرسي و يجب تنفيذها بدقة، 

:النظام يوفر عدة خيارات

اسناد العلاقات بحسب المبحث، حيث يتم اختيار-1

المبحث فيتم عرض جميع أسماء المعلمين و 

.الصفوف ثم اختيار الشعب التي يرسها كل معلم

/  اسناد العلاقات بحسب الصف و المرحلة-2

المسار، حيث يتم اختيار الصف وتحديد /القسم

هذا )المواد و المعلمين الذين يدرسون هذا الصف

(.الخيار مناسب بالذات في حالات معلم الصف

يجب الانتباه إلى إسناد المواد الإجبارية : ملاحظات

.و الاختيارية



:الخامسةالخطوة

تحديد  مجموعات المعلمين،هذه 

، الهدف غير إلزاميةالخطوة 

منها إنشاء مجموعات تتضمن 

أسماء معلمين في حال كان 

هناك حاجة لحجب حصص 

.معينة لهم



:لمجموعةالحصصحجب

هذه خطوة تتبع الخطوة السابقة، تمكن 

المدير من حجب حصص معينة عن 

مجموعات المعلمين التي تم إنشاءها في 

.غير إلزاميةو هذه الخطوة . الخطوة السابقة



يتم اختيار المجموعة، و تحديد 

الحصص التي يرغب المدير 

.بحجبها عن المجموعة



:حجب الحصص لمبحث

إلزامية،غيرالخطوةهذهأيضًا

منالمدرسةلمديريمكنو

عنمعينةحصصحجبخلالها

حصصمثلامعين،مبحث

ابسابعةالحصةعنالرياضيات

.اليومفي



يتم تحديد المبحث و تحديد 

الحصص التي يرغب المدير 

.بحجبها عن هذا المبحث



نفس الخيار ممكن تطبيقه لمعلم، باختيار المعلم ثم

تحديد الحصص المحجوبة عن هذا المعلم، مثلا 

حجب الحصة الأولى عن معلم يسكن بمكان بعيد عن 

.المدرسة



والتتابع الأخيرة توزيع الحصص 

للمعلمين، من خلال هذه الخطوة ممكن 

تحديد أكبر حصص تتابع مسموح لكل 

معلم و أيضا توزيع الحصص الأخيرة، 

.غير إلزاميةهذه الخطوة 



توزيع الحصص األخيرة والتتابع للمعلمينه

:تعريف الاستراحة

اختيار أن تكون الاستراحة بعد حصة و معينة و إدخال 

.مدة الاستراحة بالدقائق، ثم اضغط إضافة ثم التالي



بهذا نكون وصلنا إلى آخر خطوة في تنفيذ 

الجدول، بعد تعريف الإعدادات،يمكن اختيار 

إنشاء جدول يدوي من خلال سحب و إفلات 

بحيث ) المواد حتى الانتهاء من إعداد الجدول

تظهر أسماء المعلمين على يمين الشاشة و 

الأيام و الحصص مرتبة في الأعلى و المواد 

الدراسية بحسب الصفوف في الأسفل، و هي 

طريقة تأخذ وقت طويل نسبيا إذا كانت 

.المدرسة ذات صفوف و شعب متعددة

الطريقة الأسهل و الأسرع هي أو اختيار 

إنشاء جادول دراسية ليتم إنشاء الجدول من 

.خلال النظام



هكذا يكون النظام قد أنشأ جدول 

مدرسي بناء على الإعدادات التي 

.تم إدخالها



التوزيع )، الأخطاء( اعتماده)تثبيت الجدول: تعرض هذه الشاشة الجداول التي تم إنشاءها سواء يدويا أو من خلال النظام و يتوفر خيارات 

(الخ..عرض الجدول بطرق مختلفة،  حسب المعلم أو الشعبة)، التقرير(تعديل)، الجدول المدرسي اليدوي(الذي يعارض بعض الإعدادات

كما يمكن إنشاء المزيد من الجداول يدويا أو من خلال النظام من خلال الخيارات أسفل الجدول



الجداول، ينقر مدير المدرسة أحداعتمادحالفي

.على تثبيت، و يجيب على السؤال ب نعم



لغاء لإ)، إلغاء التثبيت(للتعديل)في حال تثبيت الجدول، تظهر خيارات إضافية للجدول الذي تم تثبيته، تعديل الجدول الدراسي

لتأكيد  اعتماد الجدول و نشره ليصل للمعلمين و أولياء الأمور و الطلبة على )، نشر الجدول(تثبيت و اعتماد الجدول

(حساباتهم



النقر على نشر الجدول، يتم اعتماده و نشره حالفي

.للمعنيين و لا يمكن التعديل عليه بعد نشره


