
 ٍذٌزٌح تزتٍح ىٌاء الاغٌار اىشَاىٍح
 (2021 – 2020)قسٌ الاشزاف ً الاسناد اىتزتٌي    

 

ز يم ت ت  ف و س و ر ك ي م لى  ع ز  ا نج الا ف  ل  م

لا و ف: ا ت ا ه ل ا م  ا د خ ت  باس 

ا ي ن ر: ثا ت و ي ب كم ل ا م  ا د خ ت  باس 

 

د. د و ه ا د د  و  محم



 تاستخذاً اىياتف
 

 اختز اىَشٌذ   ثٌ   ٍيفاخ: اًلا



 +   ثٌ  اشارج   ONEDRIVEاختز :  ثانٍا



 اختز انشاء ٍجيذ :  ثاىثا



ً قٌ تتسٍَح  WORDانشاء ٍستنذ : راتؼا
 اىَيف تإسَل



,  امتة ٍا تزٌذ داخيو, سٍظيز ىذا اىَيف: خاٍسا
 ثٌ ٍن اػَو ٍشارمح ىيَيف



ً , اختز اسٌ أً اىزقٌ اىٌطنً ىَن تزٌذ ٍشارمتو: سادسا
تؼذ الارساه تستطٍغ اىزجٌع اىى اىَيف .  اضغظ ارساه

 ٍتى تزٌذ ً اىتؼذٌو ػيٍو ً حفظو



 تاستخذاً اىنَثٌٍتز  
 

 MICROSOFT TEAMSاىذخٌه اىى حساب :  اًلا

 



 ( ONE DRIVE)نختار اىنقاط اىتسؼح ػيى اىشاًٌح ثٌ :   ثانٍا
 



 تظيز ىذه اىصفحح



 WORD DOCUMENTSنختار 

ٍؼيٌٍاخ اىَؼيٌ ً اىٌاجثاخ ًننتة فٍو سٍظيز الاتً  
 اىتً تٌ تنفٍذىا



اىَؼيٌ تاىضغظ ػيى نغٍز اسٌ اىَيف اىى اسٌ   
DOCUMENT 



 ٌُصثح



ٍغ اىَشزف اىَسؤًه (  SHARE)اىَيف نشارك 
 ( SEND)اىٌطنً ثٌ ارساه تنتاتح اسَو اً رقَو 



 وقتسيصبح الملف مشتركا بالمشرف فقط و يمكن اجراء التعديل عليه من قبل المعلم بأي بالتالي 

 و هذا الملف سيكون معتمدا من الوزارة من اجل تقييم التدريب



 ٍصادر اىتذرٌة ػيى ٌٍقغ اىٌسارج 


