مدرسة الاثير الاساسية .
تلخيص لمادة الحاسوب الصف الخامس.
* خطوات تسجيل برنامج مايكروسوفت اكسل :
1- النقر على قائمة start         2- النقر على كافة البرامج.
3- النقر على مايكروسوفت office  
 4- النقر على مايكروسوفت اكسل .
*مكونات ورقة العمل :
1- الخلية : تقاطع صف مع عمود .
2- الخلية النشطة : تظهر محاطة باطار اسود عريض
3- مرجع الخلية : تتكون من رمز العمود ورقم الصف.
4- المدى : مجموعة الخلايا المتتالية .
5- المدى الافقي : مجموعة الخلايا المتتالية في الصف الواحد.
6- المدى العمودي : مجموعة الخلايا المتتالية في العمود الواحد.
*مميزات برنامج اكسل : 1- ثنائية اللغة وثنائية الاتجاه. 
 2- ادخال البيانات.         3- تعديل البيانات
* لتحويل الكتابة الى اللغة العربية : Alt + shift  الايمن
* لتحويل الكتابة الى اللغة الانجليزية : Alt + shift  الايسر
*للانتقال من خلية الى خلية مجاورة ننقر على مفتاح Tab
* للانتقال من خلية الى خلية بالصف الثاني ننقر على مفتاحEnter

*كيفية تعديل البيانات المدخلة في الخلايا : 
ننقر على الخلية التي نريد تعديلها ثم نظللها ونكتب عليها البيانات الجديده ثم نضغط enter  



