
 

                 

 

مدرسة ام زويتينة الاساسية المختلطة                                     

  
2020 

 

انشاء اختبار الكتروني دليل  

 إعداد المعلمة: لينا الزيتاوي



 ما الاحتياجات اللازمة لانشاء اختبار الكتروني بواسطة نماذج جوجل؟
 

  .جهاز حاسوب متصل بالانترنت 

 .اسئلة الاختبار مع الاجابات 

   انشاء بريد الكتروني على محرك البحثGoogle 

  misszitawi1@gmail.com:  مثال
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:misszitawi1@gmail.com


 خطوات انشاء الاختبار الالكتروني
 

 الخطوة الاولى:
 الدخول الى حسابك باستخدام البريد الالكتروني الخاص بك. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدخول الى محرك البحث  جوجل. -1

 في نفس الصفحة. Gmailالنقر على الرابط  -2

 أو

 www.Gmail.comمباشرة على الموقع : الدخول
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 كتابة البريد الالكتروني في الخانة المخصصة. -3

  النقر على زر التالي. -4
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 كتابة كلمة السر. -5

  النقر على زر التالي. -6
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 :الخطوة الثانية

 اشة في الاسفلبعد الدخول الى الحساب ،تظهر الش

 ننقر على تطبيقات جوجل )النقاط المتعددة( -1
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 تظهر لنا لائحة تحتوي مجموعة تطبيقات ،نختار المستندات  -2

 
 ثم ننقر على القائمة الرئيسية تظهر لنا النافذة في الاسفل -3
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 نماذج الر على هر لنا الشاشة في الاسفل ، ثم ننقتظ -4

 

 ( الملونة لإنشاء نموذج جديد+)ننقر على اشارة  تظهر لنا الشاشة في الاسفل، -5

4 
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 عبارة ) نموذج بدون عنوان(على  نقر مزدوج ننقر تظهر الشاشة في الاسفل ، -6

 ثم ننقر على اعدادات نغير عنوان النموذج -7
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 ويب اختباراتتحتوي عدة تبويبات ، نختار تب لشاشة في الاسفل ، تظهر ا -8

 

 

 

 

 

 

 

 

 (اختبار )هذا النموذج نوع ننقر على  زر )جعل هذا اختبار (، حتى يصبح -9
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 اذا اردنا الطالب ان يرى درجة الاختبار بعد الانتهاء منه. -11

 اذا اردنا ان لايرى الطالب الدرجة بعد الانتهاء من الاختبار. -11

نا ان يرى الطالب الاسئلة الخاطئة بعد الانتهاء من (اذا ارد√ابقاء اشارة ) -12
 الاختبار.

ان يرى الطالب الاسئلة الصحيحة بعد الانتهاء من  (اذا اردنا√ابقاء اشارة ) -13
 الاختبار.

 ان يرى الطالب علامة كل سؤال.ردنا (اذا ا√ابقاء اشارة ) -14

  ننقر على زر حفظ. -15
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 الخطوة الرابعة

 لتغيير خلفية الاختبار ننقر على ما يلي:

ننقر على اختيار صورة. لاضافة صورة في  رأس الاختبار، -1

 
، او ننقر على تبويب تحميل لاختيار صوره يمكننا اختيار من المظاهر الجاهزه -2

 مخزنه على الحاسوب.
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 نختار المظهر. -3

 زر ادراجننقر على  -4

 
  اذا اردنا تغيير لون المظهر. -5

  اذا اردنا تغيير لون الخلفية. -6

 

4 
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 اذا اردنا تغيير نمط خط الكتابة للاسئلة في الاختبار. -7

  نغلق التبويب بعد الانتهاء. -8
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 الخطوة الخامسة: 

 ان نكتب فيه عدد الاسئلة ، ممكناسفل عنوان الاختبار مستطيل لوصف النموذجنلاحظ -1
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نلاحظ ظهور مستطيل لطباعة السؤال الاول في الاختبار ويفضل ان تطلب من  -2
 .الطالب طباعة اسمه

 نختار نوع الاجابة عن السؤال. -3

 

 

 

 

 

 

  نختار نوع الاجابة ) اجابة قصيرة(تظهر لائحة تحتوي انواع للاجابات ، -4

 

2 

3 
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 لازالة النقاط عن هذا السؤال ،لانه لا يوجد اجابة موحدة تاح الاجابة ننقر على مف -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 النقر لازالة النقاط. -6

  النقر على زر تم. -7
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 هذا الخيار يتم تفعيله اذا اردنا من الطالب ان بجيب على هذا السؤال بشكل اجباري.-8

 ننقر عليه اذا اردنا حذف السؤال.-9

 ننقر عليه اذا اردنا تكرار السؤال. -11

 لاضافة سؤال جديد. عليه ننقر -11
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 نضيف سؤال لكتابة الرقم الوطني وهو مطلوب وبلا نقاط.-12

 .،تظهر خيارات في الاسفل(رقم )اذا ورد في نص السؤال كلمة  -13

 
  .نختار نوع الاجابة -14
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  تحديد خصائص هذه الاجابة. -15

 
اذا انهينا الصفحة الاولى للاسئلة واردنا إضافة صفحة جديدة يفصل بينهما زر -16

 التالي، ننقر على إضافة قسم
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  يظهر الشكل بالاسفل . -17

 
 رؤية شكل الاختبار ننقر على معاينةاردنا اذا  -18

 

 

 

 

 

 

 18 

17 



 للطالب. الذي سيظهريظهر شكل الاختبار -19

  للانتقال الى القسم الآخر للاختبار ننقر على زر التالي. -21

 النقر على القلم للرجوع الى وضع تحرير الاختبار. -21

 لاجابة عليه.ااشارة النجمة الحمراء تعني ان السؤال مطلوب  -22
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 ننقر على زر الصورة. ،اذا اردنا اضافة صورة اسفل السؤال-23

 ا اردنا اضافة صورة في الاجابة.اذ -24

 
  تظهر الشاشة في الاسفل ثم ننقر على زر التصفح. -25
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  ننقر على الصورة المراد اضافتها .-26

 .Openننقر على زر  -27

 
تظهر الصورة اسفل السؤال ،ثم ننقر على الثلاث نقاط بجانبها لاختيار المحاذاة  -28
 لها
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 جابات السؤال .نكتب ا -29

  ننقر على مفتاح الاجابة لتحديد الاجابة الصحيحة . -31
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 .( خضراء√فتظهر علامة ) ننقر على الاجابة الصحيحة -31

 نضع تعليقا بجانب الاجابة ان اردنا. -32

 نحدد الدرجة للسؤال. -33

  ننقر على زر تم. -34

 
لة الاختبار، نضع على معاينة لرؤية شكل الاختبار بعد الانتهاء من اعداد اسئ -35

 النهائي.
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 الخطوة السادسة
 كيفية الحصول على رابط الاختبار

  ننقر على زر ارسال في الاعلى. -1

 
 تظهر لنا الشاشة في الاسفل ، اذا اردنا ان نرسل الرابط عبر البريد الالكتروني.-2
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 لرابط ونسخه .اذا اردنا الحصول على ا -3

 .URLننقر على مربع تقصير عنوان  -4

  ننقر على نسخ.-5

 
 ثم تقوم بلصقه في رسالة او ملف وارساله الى الطلاب.
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 الخطوة السابعة

 كيفية الاطلاع على اجابات الطلبة

، حيث يظهر عدد الطلاب الذين )اجابات الطلاب(اذا اردنا الاطلاع على الردود -1
 اجابو الاختبار.

 اردنا ايقاف الاجابة على الاختبار. اذا -2

  اسماء الطلاب وعلاماتهم واجاباتهم على ملف اكسل.اذا اردنا اظهار  -3

 

28 
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 تظهر النتائج بهذا الشكل على ملف اكسل.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الخطوة الثامنة
اذا اردنا حفظ شيء ظاهر على شاشة الحاسوب على شكل صورة ، نقوم بما 

 يلي:

 او الشاشة المراد تخزينها .ف نظهر المل -1

 (على لوحة المفاتيح. PRT SC) Print screenنقوم بالنقر على زر  -2

 (.Paintنفتح برنامج الرسام )-3

 Pasteننقر على  -4

 
 

 

 

 

 



 تظهر الشاشة كاملة داخل ملف الرسام كما في الاسفل

، من شريط الادوات ، وعن طريق السحب والافلات Selectننقر على  -5
 نختار الجزء المراد حفطه

 من شريط الادوات. Cutالنقر على  -6
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 نلاحظ الجزء المختار تم قصه.

 
  Don’t saveثم Newثم  Fileننقر على -7

 .Pasteننقر على  -8

 
وتحديد مكان حفظ الصورة ثم كتابة اسم الصورة ثم  saveثم File ننقر على-9

 Saveالنقر على زر 


